POLIZEI

Nordrhein-Westfalen
Landesamt fiir Zentrale
Polizeiliche Dienste

VERWALTUNG.
=MACAFINSATL.

birgerorientiert - professionell - rechtsstaatlich

Fur Sicherheit sorgen mit Sicherheit im Job

Wir suchen zum né&chstmoglichen Zeitpunkt eine / einen
Sachbearbeiterin / Sachbearbeiter Einkauf (w/m/d) in Duisburg
— befristet bis voraussichtlich Februar 2026

. Mehr Infos unter: |zpd.polizei.nrw
Ein Beruf ist mehr als nur Geld verdienen. Ubernehmen Sie in Ihrem neuen Job Verantwortung

fur eines der wichtigsten Themen unserer Zeit: Die Innere Sicherheit. Wir sind eine grofl3e Jetzt bewerben!

Einsatz- und Technikbehorde. Wir beim Landesamt fir Zentrale Polizeiliche Dienste sorgen fiir Bitte senden Sie Ihre Bewerbung bis zum
. o o o o ] ) 23.10.2024 unter Angaben des

die Digitalisierung und jegliche Kommunikationskanale der NRW-Polizei. Zudem sind wir Aktenzeichens 140/24 - ZA 4.1 per E-Mail

verantwortlich fiir die gesamte Ausriistung, von der Informationstechnik tiber die Beschaffung mit Anlage im PDF-Format an

karriere.lzpd @polizei.nrw.de

oder postalisch an folgende Adresse:

Themenfelder. Werden Sie Teil unseres Teams und sorgen Sie mit uns fir die Sicherheit in Landesamt fur Zentrale Polizeiliche
Dienste NRW, Personalstelle,
Schifferstrae 10, 47059 Duisburg

der Uniform, bis hin zu Hubschraubern und Streifenwagen und fiir noch viele weitere

Nordrhein-Westfalen!

Haben Sie Fragen?

Wenden Sie sich gern an:

e Einen sicheren und sinnstiftenden Arbeitsplatz — auch in Krisenzeiten Frau Anja-Kerstin Dauner-Schramm
0203/4175-74100, fur fachliche Fragen
Frau Annika Stern

Wir sorgen fur:

e Mobiles Arbeiten und eine optimale Work-Life-Balance (auch Teilzeit méglich)

e Kooperationen mit Familienserviceeinrichtungen 0203/4175 72112 fur Fragen zum
. . . - . Bewerbunasverfahren
e  Zahlreiche Fortbildungs- und Entwicklungsmaoglichkeiten

e Vielfaltige Sport- und Gesundheitsangebote Vergttung:

Unsere Bezahlung richtet sich nach dem
Tarifvertrag fiir den 6ffentlichen Dienst
der Lander (TV-L). Eine Eingruppierung
bis einschlie3lich Entgeltgruppe 9a TV-L
ist moglich.

e Betriebsrente, Jahressonderzahlungen und vermégenswirksame Leistungen

Wir wollen, dass Sie einen guten Job machen. Dafir missen die Rahmenbedingungen

stimmen. Denn es geht um viel: Sie arbeiten in sensiblen Sicherheitsbereichen am Herzen der

Wichtig zu wissen:

Das LZPD fordert Chancengerechtigkeit
und Vielfalt. Frauen sind besonders zur
Bewerbung eingeladen und werden nach
MaRgabe des LGG NRW bevorzugt
beruicksichtigt. Teilzeitbeschéftigung ist
moglich. Bewerbungen von Menschen
mit Schwerbehinderung, ihnen
Gleichgestellte sowie Menschen mit

Landesamt fiir Zentrale Polizeiliche Dienste NRW Migrationshintergrund sind ausdriicklich
Schifferstralie 10

nordrhein-westfalischen Polizei.

- erwiinscht.
47059 Duisburg
Telefon +49 (0) 20341750 . .
karriere.lzpd@polizei.nrw.de Informationen zum Datenschutz finden
Sie unter:

https://Izpd.polizei.nrw/artikel/information-
zur-verarbeitung-personenbezogener-
daten-durch-das-lzpd-nrw
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lhre neuen Aufgaben:
e Sie bearbeiten selbststandig die Abwicklung eingehender Beschaffungsantrége (insbesondere Beschaffungen von
Informationstechnik) gem&n vergaberechtlichen Vorschriften mittels des Buchungssystems SAP und des

Vergabemanagementsystems NRW
e Sie verantworten dabei die Kontrolle der Leistungs- und Lieferfristen

. Eingehende Rechnungen tragen Sie in das Zentrale rechnungseingangsbuch ein, prifen Sie bis hin zur sachlichen

Richtigzeichnung, stellen Kontierungsblattern zusammen und verfolgen den Prozess bis zur Zahlung

Was Sie mitbringen mussen:
e Sie verfiigen Uber eine abgeschlossene Berufsausbildung als Kauffrau / Kaufmann fiir Biromanagement,

Industriekauffrau / Industriekaufmann, GroRR- und AuRenhandelskauffrau / Grof3- und AuRenhandelskaufmann
ODER

e Sie haben Ihre Ausbildung als Verwaltungsfachangestellte / Verwaltungsfachangestellter erfolgreich abgeschlossen

Winschenswert wére:
e Sie haben Grundkenntnisse des Haushaltsrechts (z. B. LHO NRW), des Vergaberechts (z.B. UVgO) und verfligen uber
Kenntnisse der ERP-Software SAP bzw. EPOS.NRW (inkl. Logistik-Modul)

e Sie sind ein Organisationsgeschick mit einer strukturierten und analytischen Arbeitsweise
e Eine hohe Einsatzbereitschaft und Belastbarkeit zeichnet Sie aus

e Als Kommunikationstalent bringen Sie insbesondere auch die Bereitschaft zum kunden- und zielorientierten Handeln -
unter Berlicksichtigung interner und externer Vorgaben — mit. Es féllt Ihnen leicht auch komplexe Sachverhalte mit

externen Unternehmen zu kléren.
e Sie sind ein Teamplayer und Kooperationsfahigkeit ist kein Fremdwort fir Sie

Richten Sie Ihre aussagekraftige Bewerbung bitte in deutscher Sprache (beruflicher Werdegang, Arbeitszeugnisse,
Qualifikationen usw.) bis zum 23.10.2024 unter Angabe der Geschaftsnummer 140/24-ZA 4.1 an

karriere.lzpd@polizei.nrw.de

Wir freuen uns auf lhre Bewerbung!

Landesamt flir Zentrale Polizeiliche Dienste NRW
Schifferstrale 10
47059 Duisburg
Telefon +49 (0) 203 4175 0
karriere.lzpd@polizei.nrw.de



mailto:karriere.lzpd@polizei.nrw.de
mailto:karriere.lzpd@polizei.nrw.de

